                                                                                  Załącznik do Zarządzenia nr 19/2020/2021

     Dyrektora ZSS im. A. Osieckiej 
 w Rucianem- Nidzie   
z dnia 9 listopada 2020 r. 
Regulamin funkcjonowania
Zespołu Szkół Samorządowych im. A. Osieckiej   w Rucianem-Nidzie
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty
PODSTAWA PRAWNA: 
1. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej dnia 20 marca 2020r. w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz.493 ze zmianami poz. 530, 564, 657, 781, 872, 891, 952,1111, 1394, 1539.
2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej dnia 12 sierpnia 2020r w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz.1389 ze zmianami poz. 1830, 1859, 1870)
3. Rozporządzenia MENiS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 1166,1386)
ROZDZIAŁ I
Organizacja pracy szkoły 
1. W związku z wprowadzeniem czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty kształcenie w ZSS im. A. Osieckiej w Rucianem-Nidzie odbywać się będzie z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość. 
2. Kształcenie na odległość będzie polegało na prowadzeniu lekcji online ze wszystkich przedmiotów w klasach IV-VIII, zapewniające wymianę informacji między nauczycielem i uczniem oraz przez podejmowanie przez ucznia aktywności określonych przez nauczyciela, samodzielnej pracy ucznia z materiałami przekazanymi przez nauczyciela   z zapewnieniem wsparcia nauczyciela.
3. W czasie przewidzianym planem lekcji nauczyciel pozostaje do dyspozycji uczniów i rodziców danej klasy, służy radą, wsparciem i pomocą, również wtedy, gdy uczniowie otrzymali zadania do samodzielnego wykonania.
4. Lekcje zdalne prowadzone będą przez nauczycieli przebywających na terenie szkoły lub na terenie swojego miejsca zamieszkania. 

5. W razie awarii (braku łączenia internetowego w czasie rzeczywistym), nauczyciel przekazuje polecenia do wykonania w dzienniku elektronicznym w zakładce „zadania domowe” lub przez „wiadomości”. Uczeń w ustalonym przez nauczyciela czasie odsyła wykonane zadanie. 
6. Dziennik elektroniczny Librus jest kanałem informacyjnym.

7. Uczniowie, którzy ze względu na niepełnosprawność lub np. warunki domowe nie będą mogli uczyć się zdalnie w domu, będą korzystali z zorganizowanego nauczania stacjonarnego lub zdalnego w szkole (z wykorzystaniem komputerów).

ROZDZIAŁ II 
Sposoby kształcenia na odległość. 
1. W procesie kształcenia na odległość w Zespole Szkół Samorządowych w Rucianem - Nidzie stosuje się dwie podstawowe formy: 

· Kształcenie synchroniczne – polegające na kontakcie (nauczyciel – uczeń) online w czasie rzeczywistym z natychmiastowym przepływem informacji. Uczniowie włączają się w tok zajęć przy wykorzystaniu aplikacji MS Teams. W edukacji synchronicznej uczestnik zajęć wykorzystuje możliwość wideokonferencji w pełni nadzorowanych przez nauczyciela. 

· Kształcenie asynchroniczne – polegające na udostępnianiu przez nauczyciela materiałów edukacyjnych, które uczeń wykonuje w odroczonym, określonym przez nauczyciela czasie. Narzędziami umożliwiającymi komunikację jest dziennik elektroniczny, poczta mailowa, aplikacja MS Teams. 

2. Uczniowie klasy VIII oraz III LO mogą korzystać z konsultacji z nauczycielami przedmiotów objętych egzaminem zgodnie z przyjętym harmonogramem konsultacji.
3. Wszyscy uczniowie mają możliwość skorzystania z biblioteki szkolnej według harmonogramu pracy biblioteki w czasie ograniczonego funkcjonowania szkoły z zachowaniem zasad BHP.
ROZDZIAŁ III
Źródła i materiały niezbędne do realizacji zajęć, z których uczniowie mogą korzystać. Nauczyciele przygotowują materiały edukacyjne w oparciu o realizowany dotychczas program, dostosowując je do nauczania zdalnego. 

1. Zajęcia z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość są realizowane z wykorzystaniem materiałów w postaci elektronicznej: 
1) dostępnych na stronach MEN, w tym na Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej https://epodreczniki.pl/

HYPERLINK "https://epodreczniki.pl/" \h,
2) stronach CKE https://www.oke.waw.pl/

HYPERLINK "https://www.oke.waw.pl/" \h,https://cke.gov.pl/

HYPERLINK "https://cke.gov.pl/" \hi Okręgowych Komisji Egzaminacyjnych np. 
3) materiałów prezentowanych w programach i na stronach internetowych telewizji publicznej i radiofonii, 
4) innych materiałów wskazanych przez nauczyciela: 
a) podręczniki i zeszyty ćwiczeń, strony internetowe: quizizz.com

HYPERLINK "http://quizizz.com/" \h,

HYPERLINK "http://quizlet.com/" \h


HYPERLINK "http://quizlet.com/" \hquizlet.com

HYPERLINK "http://quizlet.com/" \h,
b) .https://www.oke.waw.pl/

HYPERLINK "https://www.oke.waw.pl/" \h,

HYPERLINK "https://cke.gov.pl/" \h


HYPERLINK "https://cke.gov.pl/" \hhttps://cke.gov.pl/

HYPERLINK "https://cke.gov.pl/" \h,

HYPERLINK "http://www.gov.pl/zdalnelekcje" \h


HYPERLINK "http://www.gov.pl/zdalnelekcje" \hwww.gov.pl/zdalnelekcje

HYPERLINK "http://www.gov.pl/zdalnelekcje" \h,

HYPERLINK "http://www.scholaris.pl/" \hhttp://www.scholaris.pl/

HYPERLINK "http://www.scholaris.pl/" \h
c) zasoby edukacyjne wydawnictw Nowa Era, WSiP i inne,
d) inne materiały dydaktyczne i ćwiczenia do samodzielnego wykonania w domu. 
ROZDZIAŁ IV
Sposoby komunikowania się nauczycieli z uczniami i rodzicami. 
1. Komunikacja między nauczycielami, rodzicami i uczniami będzie odbywać się za pośrednictwem: dziennika elektronicznego Librus  i Microsoft Office 365. Spotkania wideo będą odbywały się w aplikacji Teams, za pośrednictwem komunikatorów internetowych (Messenger, Skype), w razie konieczności telefonicznie.
2. Nauczyciel organizuje zajęcia online za pomocą aplikacji Teams, uczniowie logują się za pośrednictwem linku znajdującego w Kalendarzu Teams lub dołączają do grupy wg planu lekcji. Na podstawie logowań nauczyciel ustala listę obecnych na zajęciach i uzupełnia moduł obecności w dzienniku elektronicznym.  Zaleca się planowanie przez nauczycieli lekcji w kalendarzu co najmniej dzień wcześniej.  

3. Przesyłanie materiałów odbywać się może z wykorzystaniem funkcji Librusa lub Office 365. Nauczyciele poszczególnych przedmiotów informują uczniów o sposobie przekazu. 

4. Nauczanie zdalne uczniów klas I-III będzie odbywało się przy współpracy nauczyciela z rodzicami/opiekunami dziecka. Nauczyciele będą prowadzili lekcje według przyjętego planu lekcji. Edukacje zintegrowane takie jak: polonistyczna, matematyczna, przyrodnicza, społeczna będą się odbywały online w czasie rzeczywistym za pośrednictwem Teams. Realizowane przez nauczyciela treści będą przekazywane rodzicom/opiekunom za pomocą poczty Librus każdego dnia rano w formie skróconego scenariusza. 
5. Udział uczniów klas I – III w lekcji online lub odebranie wiadomości w Librusie przez rodziców uczniów do godziny 18.00, są podstawą do zaznaczenia obecności ucznia na zajęciach.
6. W klasach I – III na przedmiotach takich jak: religia, j. angielski, wychowanie fizyczne lekcje online mogą odbywać się 1 raz w tygodniu, pozostałe lekcje według przesłanego scenariusza. Edukacja muzyczna, edukacja plastyczna w kl. I według przesłanego przez nauczyciela scenariusza.
7. W klasach IV – VIII na przedmiotach takich jak: muzyka, plastyka, technika, edukacja dla bezpieczeństwa, informatyka, wiedza o społeczeństwie, religia, wychowanie fizyczne – zadania i ćwiczenia mogą być przekazane przez nauczyciela z właściwą instrukcją do samodzielnego ich wykonania za pomocą aplikacji Teams lub za pomocą dziennika elektronicznego w zakładce „zadania domowe”, „wiadomości”. 

8. Wychowawca klasy stanowi podstawowe ogniwo w systemie kształcenia na odległość zorganizowanego w szkole. Jest w stałym kontakcie z uczniami i ich rodzicami, na bieżąco rozwiązuje problemy wynikające z kształcenia zdalnego, współpracując w tym zakresie z dyrekcją szkoły, innymi nauczycielami oraz pedagogiem szkolnym. 
ROZDZIAŁ V
Sposób monitorowania postępów uczniów oraz sposób weryfikacji wiedzy i umiejętności uczniów, w tym również informowania uczniów lub rodziców o postępach ucznia w nauce, a także uzyskanych przez niego ocenach. 
1. Nauczyciele oceniają wiedzę i umiejętności uczniów zgodnie z WZO i PZO. 

2. Postępy uczniów są monitorowane na podstawie bieżących zajęć online lub na podstawie wykonanych zadań w czasie odroczonym.
3. Nauczyciel podczas realizacji nowych treści podstawy programowej wspiera ucznia, który ma prawo skorzystać z konsultacji, porad i wskazówek nauczyciela przy wykonaniu zadania w formach i czasie określonym wcześniej przez nauczyciela. 
4. Nauczyciel informuje ucznia o postępach w nauce i otrzymanych ocenach podczas bieżącej pracy z dzieckiem lub po jej zakończeniu poprzez e- dziennik. 
5. Nauczyciel we współpracy z wychowawcą na bieżąco informuje rodzica o pojawiających się trudnościach w opanowaniu przez ucznia wiedzy i umiejętności, wynikających ze specyfiki nauczania na odległość. 
6. Nauczyciele oceniają stan realizacji podstawy programowej kształcenia ogólnego z poszczególnych przedmiotów. Planują realizację pozostałych treści. O potrzebie modyfikacji programów nauczania informują dyrektora składając oświadczenie.
7. Przy ocenianiu pracy zdalnej nauczyciele nagradzają postawy uczniów: pilność, terminowość, jakość prac domowych, zaangażowanie i samodzielność.

ROZDZIAŁ VI
Sposób potwierdzenia uczestnictwa uczniów na zajęciach oraz sposób i termin usprawiedliwiania nieobecności uczniów na zajęciach edukacyjnych. 
1. Nauczyciele na podstawie logowań ucznia na zajęciach online lub na podstawie odbioru wysłanego zadania, scenariusza lekcji ustalają listę obecnych na zajęciach i uzupełniają moduł obecności w dzienniku elektronicznym. 
2. Udział uczniów w ustalonych zajęciach online oraz realizacja przekazanych zdalnie przez nauczycieli zadań i prac są obowiązkowe. 
3. Brak obecności ucznia na zajęciach prowadzonych online oraz brak aktywności ucznia w realizacji zadań w innych formach ustalonych dla zdalnego nauczania i uczenia się uważa się za brak realizacji obowiązku szkolnego. 
4. Rodzice usprawiedliwiają nieobecności za pośrednictwem e-dziennika Librus lub w sposób uzgodniony z wychowawcą.

5. W przypadku kilku niepokojących nieobecności dziecka na danych zajęciach nauczyciel zgłasza ten fakt wychowawcy, który kontaktuje się z rodzicami ucznia wyjaśniając powód.  

6. W sytuacji braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia, bądź braku  skuteczności interwencji wychowawcy i w następnej kolejności pedagoga  wprowadza się obowiązujące w szkole procedury zawarte w Statucie.
ROZDZIAŁ VII
Organizacja wsparcia psychologiczno – pedagogicznego w trakcie kształcenia na odległość 
Podstawowymi zadaniami pedagoga i psychologa jest: 
1. Ustalenie form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami, w tym ustalenie godzin dyżuru online oraz telefonicznego, a po ich dokonaniu poinformowanie rodziców, uczniów i dyrektora szkoły.
2. Świadczenie zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji kryzysowej, a w szczególności: 
· otoczenie opieką uczniów i rodziców, u których stwierdzono nasilenie występowania reakcji stresowych, lękowych w związku z epidemią koronawirusa, 
· inicjowanie i prowadzenie działań interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych, 
· minimalizowanie negatywnych skutków zachowań uczniów pojawiających się w wyniku wdrażania kształcenia zdalnego, 
· otoczenie opieką i udzielanie wsparcia uczniom, którzy mają trudności z adaptacją do kształcenia na odległość.
3. Wspomaganie nauczycieli w diagnozowaniu możliwości psychofizycznych uczniów w kontekście kształcenia na odległość. 
4. Pedagog szkolny koordynuje pracę
w zakresie pomocy psychologiczno-pedagogicznej. Pozostaje do dyspozycji rodziców i uczniów od poniedziałku do piątku w godzinach 8.00 – 13.00. 

5. Nauczyciele prowadzą zajęcia rewalidacyjne online lub wysyłają ćwiczenia do uczniów przez dziennik elektroniczny, telefon lub w formie papierowej z dokładną instrukcją wykonania. W miarę możliwości kontaktują się z uczniami. Za zgodą rodziców dopuszcza się możliwość zorganizowania zajęć rewalidacyjnych na terenie szkoły. 

6. Zajęcia logopedyczne prowadzone w grupach na czas trwania nauczania zdalnego zostają odwołane. W szkole będą odbywały się tylko zajęcia logopedyczne dla uczniów z orzeczeniem poradni pedagogiczno – psychologicznej.

7. Zajęcia edukacyjne w ramach zindywidualizowanej ścieżki kształcenia dla ucznia kl. III będą odbywały się w formie nauczania stacjonarnego.

ROZDZIAŁ VIII
Inne regulacje.
1. Praca ucznia w okresie kształcenia zdalnego powinna być systematyczna i opierać się na samodzielnym wykonywaniu zadań przy wsparciu nauczyciela. 
2. Uczeń w komunikacji z nauczycielami stosuje etykietę językową, nie zapominając o zwrotach grzecznościowych. 
3. Aplikacja MS Teams jest oficjalną platformą do pracy z uczniem. Uczeń podczas zajęć nie może stosować jej, jako komunikatora towarzyskiego z innymi uczniami. 
4. Podczas zajęć edukacyjnych w czasie wideokonferencji z użyciem aplikacji MS Teams obowiązuje całkowity ZAKAZ NAGRYWANIA ZARÓWNO AUDIO JAK I WIDEO. Żaden nauczyciel ZSS im. A. Osieckiej w Rucianem-Nidzie nie wyraża zgody na wykorzystywanie jego głosu, jak i wizerunku podczas realizowanych zajęć. 
5. Zaangażowanie rodzica podczas kształcenia zdalnego dziecka ma charakter wspierający. 
6. Rodzice/prawni opiekunowie w czasie zajęć edukacyjnych w ramach systemu kształcenia zdalnego organizują dziecku miejsce do pracy z uwzględnieniem ogólnych zasad BHP dla miejsc pracy przy komputerze. 
7. Wychowawcy klas realizują zadania wynikające z klasowych planów wychowawczo-profilaktycznych. Udzielają wsparcia uczniom oraz rodzicom. Zgłaszane przez rodziców problemy rozwiązują z nauczycielami, pedagogiem, dyrektorem. 
8. Nauczyciel biblioteki wykonuje bieżące prace w bibliotece w ramach pracy zdalnej przygotowuje materiały i wysyła w dzienniku elektronicznym e-meilem wiadomości na temat wydarzeń kulturalnych, książek wartych przeczytania, ciekawych filmów, programów. Podejmowane czynności dokumentuje w dzienniku biblioteki. 
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